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Пояснительная записка
Кабинет информатики – элемент учебно-материальной базы необходимой для качественного проведения уроков по программе предмета «Информатика и информационно-коммуникационные технологии», а также для кружковой работы во внеурочное время и самостоятельной подготовки преподавателей и учащихся.

На кабинет информатики возлагается решение следующих целевых задач:

· создание необходимых условий для личностного развития, профессионального самоопределения и стимулирования творческого труда учащихся;

· приобретение учащимися устойчивых навыков и культуры работы на компьютере;

· формирование у учащихся развитого операционного мышления;

· организация содержательного досуга;

· формирование общей культуры учащихся.

Кабинет информатики должен отвечать следующим требованиям:

· представлять собой помещение, удобное для занятий, удовлетворяющее санитарно-гигиеническим нормам;

· быть оснащенным необходимой компьютерной техникой и программным обеспечением, отвечающим современным требованиям;

· быть постоянно готовым для проведения уроков, занятий и внеклассной работы;

· содержать учебную литературу и наглядные пособия по предмету «Информатика и ИКТ».

На компьютерной технике, используемой в процессе обучения, должно быть установлено лицензионное программное обеспечение, отвечающее требованиям к содержательной части обучения и соответствующее современному уровню развития информационных технологий.
Программа работы кабинета
Учебная работа в кабинете информатики (кабинет№10) с учащимися старших классов ведется в соответствии с авторской программой Н.Д. Угринович по его учебному пособию «Информатика и ИКТ» для 8-9 классов и по авторской программой И.Г.Семакина «Информатика и ИКТ» для 10-11 классов.
Перед кабинетом информатики стоит задача способствовать качественному овладению учащимися школы навыками работы на компьютере, формированию у них творческих способностей и развитого операционного мышления.

В процессе освоения Учебной программы необходим дифференцируемый подход к каждому занимающемуся с учетом уровня его подготовки и степени усвоения учебной программы. С этой целью необходима ежегодная коррекция учебных программ с учетом подготовленности отдельных групп и каждого занимающегося.

Дополнительные занятия в кабинете информатики проводятся учителем информатики во внеурочное время, исходя из их личных графиков работы и согласуясь с загруженностью кабинета учебными занятиями.

Перспективный план развития кабинета
Для качественного изучения предмета «Информатика и информационно-коммуникационные технологии» целесообразно дооснастить кабинет информатики следующим оборудованием:

1. Проектор-жираф
2. Колонки или наушники для рабочих мест учеников.
3. Обновление ноутбуков. 
В плане повышения методического уровня изучения предмета целесообразно иметь в кабинете информатики или в библиотеке учебное пособие Н. Угриновича «Информатика. Практическое руководство по работе на ПК», Н.В. Макаровой «Информатика 7-9, 10-11»,  Л.Босова «Учебник 5, 6, 7», которые выгодно отличаются от других учебников и учебных пособий своей современностью, глубиной и подробностью изложения материала, а также последовательностью и нормированностью объема информационных доз. Учебные пособия содержат весь материал из состава базовых компонент для среднего образовательного учреждения с ориентацией на приобретение навыков квалифицированного пользователя, а также для освоения учащимися специальностей, в которых присутствует значительная доля функций профессионального использования вычислительной техники.

Общие сведения о кабинете информатики (кабинет №10)
1. Данные о кабинете:
1.1. Номер кабинета №10
1.2. Ф.И.О. зав. кабинетом: Луценко Татьяна Васильевна
1.3. Предельная наполняемость – 25 чел. 
1.4. Расположение - 3 этаж
1.5. Общая площадь кабинета:  8 м х 6м   =    48 м2
1.6. Высота помещения  - 3 м

1.7. Отделка помещения – стены окрашены в светло- зеленый  цвет 
1.8. Потолок побелен
1.9. Пол бетонный

1.10. Покрытие:  деревянные доски и линолеум 

2. Микроклимат

2.1. Отопление - центральное

2.2. Вентиляция естественная

2.3. Кондиционирование нет

2.4. Проветривание до уроков, утром, на переменах
3. Освещение:
3.1. Ориентация окон на юг
3.2. Наличие солнцезащитных устройств  - жалюзи 
3.3. Искусственное освещение  - общее

3.4. Тип светильников ЛБ
3.5. Размещение светильников по потолку рядами

3.6. Мощность 40 Вт
4. Система техники безопасности и защиты учащихся:
4.1. Средства первичного пожаротушения (огнетушитель: порошковый)

4.2. Устройство защитного отключения электроснабжения;

4.3. Заземление;

4.4. Аптечка.
5. Материалы по охране труда и безопасности:

5.1. Инструкция по охране труда при работе в кабинете информатики

5.2. Инструкция по пожарной безопасности для учащихся в кабинете информатики

5.3. Инструкция по технике безопасности в кабинете информатики 

5.4. Памятка «Порядок действий при пожаре»
6. План-схема кабинета информатики:
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Опись имущества, находящегося в кабинете:

1. Школьная доска -   1шт.

2. Интерактивная доска – 1 шт.

3. Школьные парты – 13 шт.

4. Столы для компьютера - 5шт.

5. Учительский стол – 2 шт.

6. Ученические стулья (мягкие)– 26шт.

7. Шкаф -1 шт.

8.Учительский стул (кресло)-1шт.
9. Огнетушитель - 1шт.

10. Аптечка – 1 шт.

11. Жалюзи – 3 шт.
12. Модем -2 шт.

Инвентарная ведомость на технические средства обучения учебного кабинета информатики
	№ п/п
	Название
	Количество
	Фирма-изготовитель,

 модель

	1 
	Мультимедиа проектор 
	1 
	Beng

	2 
	Персональный компьютер — рабочее место учителя 
	1 
	Windows 7

	3 
	Персональный компьютер — рабочее место ученика 
	5 
	Windows 7

	4 
	Ноутбук — рабочее место ученика
	6+3
	Windows 7-

	5
	Принтер  лазерный

	1
	Kyocera

	6 
	Принтер струйный цветной А3
	1
	Epson T1100

	7
	Принтер лазерный
	1
	Canon 2150

	8
	Сканер
	1
	Canoscan LiDe 200

	9
	Колонки 
	1 
	

	10
	Документ - камера
	1
	AverMedio

	11
	Интерактивное голосование
	1
	

	12
	Перворобот
	8+6
	

	13
	Лего первоночальный
	5
	

	14 
	Лего  EV3
	10
	


Техника безопасности и охрана труда в кабинете
	№ п/п
	Наименование
	Наличие

	1. 
	Противопожарный инвентарь (огнетушитель) 
	Есть 

	2. 
	Аптечка 
	Есть 

	3. 
	Инструкция по технике безопасности 
	Есть 

	4. 
	Журнал вводного инструктажа 
	Есть 


Информация о программном обеспечении
	ПО Комплект лицензионных дисков «Первая помощь 1.0» 
	Является ли лицензионной? 
	Есть ли СD с лицензионным ПО? 

	Рабочее место учителя 
	Да 
	Да 

	Рабочее место ученика 
	Да 
	Да 


Число компьютеров, наличие локальной сети

	Учительских мест
	1

	Ученических мест
	11

	Наличие локальной сети
	Да 


Тип компьютера

	
	Учительское место
	Ученическое место

	Тип процессора
	Pentium 4
	Pentium 4

	Объём памяти (RAM)
	512 Mb
	512 Mb

	Ёмкость жёсткого диска
	500 Gb
	500 Gb

	Размер монитора
	17"
	17" и 15"



Информация о программном обеспечении

	Операционная система, 

установленная на компьютерах
	Является ли ОС лицензионной ?
	Есть ли CD с лицензионной ОС?

	Учителя
	Windows 7
	Да
	Нет 

	Ученика
	Windows 7
	Да
	Нет


Подключение к сети Интернет

Подключен ли компьютерный класс

 (учебное заведение) к сети Интернет     Да
Адрес электронной почты,  Web-сайт ksosh09@mail.ru   www. ksosh09.narod.ru 

График использования компьютерной техники

в текущем учебном году

	День недели
	Время
	Классы

	Понедельник
	  830 – 1525
	9 класс

	
	1525 – 1645
	Кружок 5 кл., 6 кл., 7 кл.

	Вторник
	  830 – 1525
	Отдельные учащиеся

	
	1525 – 1645
	Дополнительные занятия

	Среда 
	  830 – 1525
	Отдельные учащиеся

	
	1525 – 1645
	Дополнительные занятия

	Четверг
	  830 – 1525
	10 класс, 11 класс

	
	1525 – 1645
	Дополнительные занятия

	Пятница
	  830 – 1525
	9 класс

	
	1525 – 1645
	Дополнительные занятия


Печатные пособия

Наглядные пособия (модели, наборы и т.д.)

Таблицы

· Стенд «Правила поведения в компьютерном классе»

· Стенд «Правили работы за ПК»

· Стенд «Инструкция по охране труда»

· Плакат «Виды информации» - 3

· Плакат «Понятие объекта»

· Плакат «Компьютер»

· Плакат «Схема обмена информации»

Раздаточный материал:

· Индивидуальные карточки для каждого ученика по темам.

· Тесты по информатике для 3-4 классов.

· Карточки по информатики для 3-4 классов.

· Лабораторные и практические работы.

· Тесты для 5-11 классов.

· Подбор методических материала по разработке web-сайта.

· Подбор методических материала по работе с Photoshop.

· Методические материалы по информатики в электронном виде.

· Программное обеспечение.
Правила использования кабинетов информатики

1. Учащиеся школы имеют право:
1.1. Использовать кабинеты информатики с целью освоения средств ИКТ на уроках информатики и в свободное от уроков время.
1.2. Использовать кабинеты информатики с целью подготовки к урокам, создания и редактирования докладов, рефератов.
1.3. Использовать кабинеты информатики для работы с обучающими программами по различным предметам.
Обязанности учащихся:
1.1. На первом занятии в кабинете учащиеся знакомятся с инструкцией по охране труда.
1.2. Во время каждой перемены учащиеся выходят из кабинета, а дежурные его проветривают.
1.3. Учащиеся занимают только закрепленные за ними рабочие места.
1.4. До начала занятий учащиеся проверяют состояние своих рабочих мест и о выявленных неполадках срочно сообщают учителю.

2. Учащимся школы запрещается:
2.1. Находиться в кабинете информатики в верхней одежде.
2.2. Есть в кабинете информатики.
2.3. Бегать в кабинете информатики, оставлять за собой мусор.
2.4. Приступать к работе с компьютером с грязными руками (после еды и п.р.).
2.5. Включать компьютер и запускать программы без предварительного согласия учителя.
2.6. Работать с флеш-картами, CD-дисками не проверив предварительно их антивирусной программой.
2.7. Изменять настройки компьютера (в т.ч. вид рабочего стола, настройки монитора), устанавливать программы без согласия учителя.
2.8. Использовать кабинеты информатики не по назначению. 
3. Ответственность учащихся:
3.1. В случае нарушения требований пункта 2 учитель имеет право ограничить допуск учащегося в кабинет информатики.
3.2. В случае грубого нарушения правил поведения в кабинете информатики или инструкции по охране труда имеет право запретить допуск учащегося к занятиям, проводимых в кабинете информатики. В этом случае материал учащимся изучается самостоятельно и сдается в форме зачета.
3.3. Учащиеся и их родители несут персональную ответственность за порчу оборудования и/или программного обеспечения, произошедшего по вине учащегося. Ремонт производится непосредственно учащимся или его родителями или оплачивается ими и не освобождает учащегося или его родителей от оплаты ущерба, понесенного школой вследствие неработоспособности оборудования и/или программного обеспечения. Правила пользования кабинетом информатики.
Правила техники безопасности и поведения в кабинете информатики и  вычислительной техники
Строго запрещается:
· Находиться в кабинете без разрешения учителя
· Включать или выключать аппаратуру без указания учителя
· Работать с клавиатурой без указания учителя
· Находиться в кабинете в верхней или во влажной одежде
· Прикасаться к аппаратуре влажными или грязными руками
· Вставать без разрешения преподавателя со своих мест, когда входят посетители
· Прикасаться к экрану монитора
· Прикасаться к разъёмам системного блока и устройствам заземления
· Класть книги и тетради на монитор или клавиатуру
· Самостоятельно устранять неисправность в работе компьютера
· Бегать по кабинету
· Работать при плохом самочувствии
· Мешать работе других учащихся
· Мешать работе учителя 
Во время работы соблюдайте дистанцию между глазами и экраном монитора не менее 50 см.
Начинайте работу только с разрешения учителя. 
Во время работы строго выполняйте все указания учителя. 
Учащиеся с ослабленным зрением обязаны работать в очках. 
Непрерывная длительность занятий непосредственно с компьютером не должна превышать:
· для учащихся 16 лет и старше на первом часу учебных занятий 25-30 минут, на втором - 20 минут;
· для учащихся 14-15 лет  - 20-25 минут;
· для учащихся 11-13 лет - 15-20 минут;
· для учащихся 7-10 лет  - 15 минут;
· для учащихся 6 лет - 10 минут.
Занятия в кружках с использованием компьютера для каждого кружковца должны проводиться не чаще одного раза в неделю общей продолжительностью:
· для учащихся 7-10 лет не более 45 минут;
· для учащихся 11-13 лет не более 60 минут;
· для учащихся 14-15 лет не более 75 минут;
· для учащихся 16 лет и старше до 90 минут
Гимнастика для глаз на уроках информатики

Упражнения выполняются стоя или сидя, отвернувшись от экрана при ритмичном дыхании, с максимальной амплитудой движения глаз.

Вариант 1

1. Закрыть глаза, сильно напрягая глазные мышцы, на счет 1-4, затем раскрыть глаза, расслабив мышцы глаз, посмотрев вдаль на счет 1-6. Повторить 4-5 раз.
2. Посмотреть на переносицу и задержать взор на счет 1- 4. До усталости глаза доводить нельзя. Затем открыть глаза, посмотреть вдаль на счет 1-6. Повторить 3-4 раза.

Вариант 2

1. Закрыть глаза, не напрягая глазные мышцы на счет 1- 4, широко раскрыть глаза и посмотреть вдаль на счет 1-6. Повторить 4-5 раз.
2. Посмотреть на кончик носа на счет 1-4, а потом перевести взгляд вдаль на счет 1-6. Повторить 4-5 раз.
3. Не поворачивая головы (голова прямо), делать медленно круговые движения глазами вверх-вправо-вниз-влево и в обратную сторону: вверх-влево-вниз-вправо. Затем посмотреть вдаль на счет 1-6. Повторить 4-5 раз. 

Вариант 3

1. Поморгать, не напрягая глазные мышцы, на счет 10-15.
2. Не поворачивая головы (голова прямо) с закрытыми глазами посмотреть направо на счет 1-4, затем налево на счет 1-4 и прямо на счет 1-4
3. Поднять глаза вверх на счет 1-4, опустить вниз на счет 1-4 и перевести взгляд прямо на счет 1-6.Повторить 4-5 раз.
4. Посмотреть на указательный палец, удаленный от глаз на расстоянии 25-30 см, на счет 1-4, затем перевести взор вдаль на счет 1-6. Повторить 4-5 раз.
5. В среднем темпе проделать 3-4 круговых движения в первую сторону, столько же в левую сторону и, расслабив глазные мышцы, посмотреть вдаль на счет 1-6. Повторить 1-2 раза.
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